PROCEDURA KONTROLI DOSTEPU
I POSTEPOWANIA
W CZASIE OBOWIAZY WANIA DRUGIEGO
STOPNIA ALARMOWEGO BRAVO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ARMII KRAJOWEJ W GRODKU
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Zarzgdzenia Nr 11/2026/2027
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l. Podstawa i cel

1.

Procedure wprowadza si¢ w celu realizacji zadan zwigzanych z obowigzywaniem drugiego stopnia
alarmowego BRAVO oraz zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, dzieciom objetym wychowaniem
przedszkolnym, pracownikom i innym osobom przebywajacym na terenie szkoty.

Podstawe stanowia w szczegdlnosci: ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach
antyterrorystycznych; rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu
przedsiewzig¢ wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP
(tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 2065, z poézn. zm.); zarzadzenie Prezesa Rady Ministrow
wprowadzajace stopien BRAVO; oraz aktualne komunikaty i polecenia wlasciwych organdw.
Procedura okresla organizacje wejs¢, zasady niedopuszczania 0sOb postronnych, kontrolg oséb
uprawnionych, postepowanie z dostawami i wykonawcami oraz reagowanie na sytuacje nietypowe.
Stopieh BRAVO-CRP dotyczy bezpieczenstwa systemoéw teleinformatycznych i jest realizowany na
podstawie odrebnych zasad cyberbezpieczenstwa. Niniejsza procedura dotyczy przede wszystkim
bezpieczenstwa fizycznego.

I1. Zakaz wstepu oséb postronnych
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W czasie obowigzywania stopnia BRAVO na teren szkoty i do budynkoéw szkolnych nie wpuszcza si¢
0s6b postronnych.

Za osoby postronne uznaje si¢ osoby inne niz pracownicy szkotly, uczniowie/wychowankowie oraz ich
rodzice lub opiekunowie prawni. Rodzic lub opiekun prawny nie jest osoba postronng, jednak nie ma
prawa do swobodnego poruszania si¢ po budynku ani wstepu do sal dydaktycznych bez uzasadnionej
potrzeby i zgody pracownika szkoty.

Zakaz obejmuje w szczegdlnosci przedstawicieli handlowych, kurieréw, dostawcéw, serwisantow,
wykonawcow, osoby prowadzace dziatania promocyjne oraz inne osoby nieobjete katalogiem
wskazanym w pkt 2.

Nie organizuje si¢ wizyt, spotkan, wydarzen ani zaje¢ na terenie szkoty z udzialem os6b postronnych.
Wyjatek moze dotyczy¢ wytacznie sytuacji wymagajacej niezwlocznego dziatania dla ochrony zycia lub
zdrowia albo wykonania wigzacego polecenia wlasciwego organu; sposob dziatania kazdorazowo ocenia
dyrektor, ograniczajac dostep i zapewniajac nadzor.

Pracownik nie moze samodzielnie uchyli¢ zakazu ani zezwoli¢ osobie postronnej na wejscie wytgcznie
na podstawie umoéwionego spotkania, zaproszenia, zlecenia ustugi lub potwierdzenia wizyty.

Organizacja wejs$¢

Dla ucznidw klas I-VIII, pracownikow, rodzicow i opiekundow prawnych wyznacza si¢ jedno
podstawowe wejscie do budynku szkoty — drzwi znajdujace sie przy windzie.

Dwa pozostate wejscia do budynku klas I-VIII pozostaja zamknigte i zabezpieczone. Nie moga by¢
wykorzystywane jako zwykte wejscia ani pozostawiane bez nadzoru w sposob umozliwiajacy wejscie
0s6b nieuprawnionych.

Wejscie do budynku oddzialéw przedszkolnych pozostaje dostgpne dla pracownikéw, dzieci oraz
rodzicow/opiekundw prawnych. Zakaz wstepu osob postronnych obowigzuje réwniez w tej czesci
placowki.

Drzwi i zabezpieczenia muszg by¢ uzytkowane zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego. Nie
wolno blokowa¢ wyjs¢ ewakuacyjnych ani utrudnia¢ ewakuacji lub dziatan stuzb ratowniczych.

Przy wejsciu nalezy zapewni¢ mozliwos¢ wezwania pracownika, np. dzwonkiem/domofonem. Wejscie
powinno by¢ nadzorowane w godzinach przychodzenia i wychodzenia uczniow.
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. Kontrola os6b uprawnionych

Pracownik wyznaczony przez dyrektora nadzoruje wejscie i reaguje na proby wejscia 0sOb
nieuprawnionych. W razie jego nieobecno$ci obowiazki przejmuje osoba zastepujaca.

Pracownik moze poprosi¢ osobe, ktdrej nie rozpoznaje, o potwierdzenie statusu pracownika, ucznia albo
rodzica/opiekuna prawnego. Weryfikacja powinna by¢ adekwatna do sytuacji i nie moze prowadzi¢ do
gromadzenia nadmiarowych danych.

Rodzic/opiekun prawny zgtasza cel przybycia i osobg, z ktora chce si¢ skontaktowaé. Pracownik
potwierdza zasadno$¢ wizyty i wskazuje miejsce oczekiwania lub sposdb zatatwienia sprawy. Rodzic nie
porusza si¢ samodzielnie po budynku.

Rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ w zakresie niezbgdnym do spraw zwigzanych z dzieckiem,
w szczegOlnosci w celu uzgodnionego spotkania, odebrania dziecka lub =zalatwienia sprawy
w sekretariacie. Szkota organizuje kontakt tak, aby ograniczy¢ przemieszczanie si¢ rodzica po budynku.
Pracownicy reaguja na proby wejscia za inng osoba, wejscia przez zamknigte drzwi, obchodzenia kontroli
lub pozostawienia drzwi otwartych.

V. Dostawy, przesylki i prace zewnetrzne
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Kurierzy i dostawcy nie sa wpuszczani do czesSci dydaktycznej szkoly. Przesyltki i dostawy odbiera
wyznaczony pracownik w miejscu i sposob wskazany przez dyrektora, o ile jest to mozliwe bez
wpuszczania dostawcy do budynku.

Przesyltki, paczki i dostawy podlegaja ogledzinom zewnetrznym. W razie uszkodzen, nietypowego
wygladu, nieoczekiwanego nadawcy, wycieku, zapachu, dzwigku lub innych niepokojacych cech nie
nalezy ich otwiera¢ ani przemieszczac; nalezy odsuna¢ osoby, powiadomi¢ dyrektora i w razie potrzeby
stuzby pod numerem 112.

Planowe prace serwisowe, remontowe i konserwacyjne z udziatem oséb postronnych nalezy, o ile to
mozliwe, przetozy¢. Jezeli prace sa niezbedne, dyrektor uzgadnia sposéb ich realizacji z organem
prowadzacym lub wlasciwymi stuzbami, ogranicza zakres i czas dostgpu oraz zapewnia nadzor
pracownika szkoty. Nie moze to prowadzi¢ do swobodnego dostepu wykonawcy do czesci dydaktyczne;j.
Nie pozostawia si¢ narzedzi, materiatdéw ani sprzetu wykonawcow bez nadzoru w miejscach dostgpnych
dla ucznidw.

Oddzialy przedszkolne

Do budynku oddziatow przedszkolnych wchodzg pracownicy, dzieci oraz rodzice/opiekunowie prawni
w zakresie zwigzanym z przyprowadzaniem i odbieraniem dzieci lub uzgodniong sprawg.
Rodzic/opiekun prawny przekazuje i odbiera dziecko zgodnie z organizacja pracy przedszkola. Nie
przebywa bez potrzeby w salach i innych pomieszczeniach.

Dziecko moze zosta¢ odebrane wylacznie przez osobe uprawniong zgodnie z dokumentacja placowki.
Watpliwosci nalezy wyjasni¢ przed przekazaniem dziecka.

Osoby postronne nie mogg wchodzi¢ do budynku przedszkola, takze w celu dostarczenia materiatow,
prowadzenia zaje¢, promocji lub wykonania ustugi, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w czesci 11
pkt 4.

VII1. Obserwacja otoczenia i reagowanie
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Wszyscy pracownicy zachowuja wzmozong czujno$¢ wobec nietypowych zachowan o0sob
w bezposrednim otoczeniu szkoly oraz podejrzanych przedmiotéw pozostawionych bez opieki.

Nie wolno dotyka¢, otwiera¢, przenosi¢ ani sprawdza¢ podejrzanego przedmiotu. Nalezy oddali¢
uczniow 1 inne osoby, powiadomi¢ dyrektora i w razie zagrozenia zadzwoni¢ pod numer 112, stosujac
si¢ do polecen stuzb.
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W przypadku proby wtargnigcia pracownik nie podejmuje dzialan narazajacych siebie ani uczniow.
Powiadamia dyrektora, uruchamia przyjete procedury bezpieczenstwa i wzywa Policje pod numerem
112, jezeli zachodzi zagrozenie.

Kazde nietypowe zdarzenie, probe wejsScia osoby postronnej lub naruszenie zabezpieczen nalezy
niezwlocznie zglosi¢ dyrektorowi i odnotowac w rejestrze; powazne zdarzenie wymaga rowniez notatki
stuzbowe;.

VII1. Zabezpieczenie budynku

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Po zakonczeniu zaje¢ pracownik wyznaczony przez dyrektora dokonuje obchodu budynku, zwracajac
uwage na zamknigcie pomieszczen nieuzywanych, drzwi i okien oraz przedmioty pozostawione bez
opieki.

Pomieszczenia nieuzywane powinny by¢ zamykane, o ile nie koliduje to z przepisami
przeciwpozarowymi, bezpieczenstwem uzytkownikow i organizacja pracy szkoty.

Klucze, karty dostepu i kody udostepnia si¢ wytacznie osobom upowaznionym.

. Rejestr i ochrona danych

Rejestr stuzy dokumentowaniu zdarzen nietypowych, w szczegdlnosci prob wejscia 0sob postronnych,
naruszen zabezpieczen, odmowy podporzadkowania si¢ zasadom i dziatan pracownikow.

Nie prowadzi sie rejestru wszystkich rodzicow i uczniow wchodzacych do szkoty, jezeli nie jest to
niezbedne do konkretnego celu. Nie zapisuje si¢ numeréw PESEL ani numeréw dokumentéw
tozsamosci.

Dane odnotowuje si¢ w zakresie niezbednym, zgodnie z zasadg minimalizacji danych. Dostep do rejestru
majg wylacznie osoby upowaznione.

X. Ewakuacja i postanowienia koncowe
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W przypadku alarmu, pozaru, zagrozenia lub konieczno$ci ewakuacji pracownicy postepuja zgodnie
Z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego i procedurami ewakuacyjnymi. Ochrona zZycia i zdrowia ma
pierwszenstwo przed kontrola dostepu.

Nie wolno blokowa¢ ani utrudnia¢ uzycia wyj$¢ ewakuacyjnych. Zamkniete na co dzien wejscia moga
by¢ uzyte w ewakuacji zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

Dyrektor wyznacza osoby odpowiedzialne za nadzér nad wejSciem i zastgpstwo oraz zapewnia
zapoznanie pracownikoéw z procedura.

Procedura obowigzuje w okresie obowigzywania stopnia BRAVO oraz do czasu jej odwotania lub
zastgpienia nowymi wytycznymi. Dyrektor dokonuje jej przegladu po zmianie stopnia alarmowego lub
otrzymaniu nowych polecen wtasciwych organow.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Grodku



REJESTR ZDARZEN ZWIAZANYCH Z KONTROLA DOSTEPU
Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Grodku
Rok szkolny: 2026/2027  Osoba odpowiedzialna: ...........cccvvieiiiiiiniiiiiecceeeee

Rejestr stuzy wylacznie do dokumentowania zdarzen nietypowych i naruszen zasad kontroli dostepu. Nie
stuzy do ewidencjonowania wszystkich wej$¢ uczniow, pracownikow ani rodzicow.

Lp. Data i godzina Miejsce / rodzaj | Opis faktéw i | Osoba
zdarzenia podjete dzialania | dokonujaca wpisu

10

11

12

Data kontroli rejestru: ......cccccovevvveverenieneieenns POdPIS: oo



NOTATKA SELUZBOWA

z weryfikacji organizacji bezpieczenstwa i kontroli dostgpu

Grodek, dnia ....ccoeeeeeveeriiee e, 2026 r.

Sporzadzajaca: Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Armii Krajowej w Grodku

Dotyczy: weryfikacji przestrzegania zakazu wstepu osob postronnych oraz organizacji kontroli dostepu
w zwigzku z obowigzywaniem stopnia alarmowego BRAVO.

W zwigzku z obowiazywaniem na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej drugiego stopnia alarmowego
BRAVO oraz zaleceniami wilasciwych organdéw dokonano weryfikacji organizacji wejs¢ do budynkow
Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Grodku.

Ustalono, ze dla uczniow klas I-VIII, pracownikéw, rodzicow i opiekundéw prawnych podstawowym
wejsciem do budynku szkoly sa drzwi znajdujace si¢ przy windzie. Dwa pozostale wejscia pozostaja
zamkniete, z zachowaniem mozliwosci ich wykorzystania w przypadku ewakuacji zgodnie z instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego. Wejscie do budynku oddziatow przedszkolnych pozostaje dostepne dla oséb
uprawnionych na zasadach okre§lonych w procedurze.

Wprowadzono zasady niedopuszczania 0s6b postronnych na teren szkoly, weryfikowania statusu osob
wchodzacych, ograniczenia przemieszczania si¢ rodzicow i1 opiekunow prawnych do zakresu niezbgdnego
do zatatwienie odbioru dostaw bez wpuszczania dostawcow do cze$ci dydaktycznej. Pracownicy zostali
zobowigzani do wzmozonej czujnos$ci, zgtaszania sytuacji nietypowych i reagowania zgodnie z
procedurami.

Stwierdzone nieprawidlowosci / dziatania do wykonania:

Notatke sporzadzono w celu udokumentowania przeprowadzonej weryfikacji i dziatan organizacyjnych.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Grodku



SKROCONA INSTRUKCJA DLA PRACOWNIKOW

Stopien alarmowy BRAVO - zasady obowigzujace w szkole

Nie wpuszczaj na teren szkoly osob postronnych. Umowione spotkanie, dostawa, zlecenie lub
zaproszenie nie znoszg zakazu.

Osobami niebedacymi osobami postronnymi sg pracownicy, uczniowie/wychowankowie oraz ich rodzice
lub opiekunowie prawni. Rodzic nie ma jednak prawa do swobodnego poruszania si¢ po budynku.
Rodzic/opiekun zglasza cel wizyty; wskaz mu sekretariat lub miejsce spotkania i ogranicz jego
przemieszczanie si¢ do niezb¢dnego minimum.

Kurieré6w i1 dostawcoOw obstuguj poza cze$cia dydaktyczng. Nie wpuszczaj ich do budynku bez
uzgodnienia z dyrektorem i przyjecia bezpiecznego sposobu realizacji.

Nie dotykaj podejrzanych paczek ani przedmiotow. Odsun ludzi, powiadom dyrektora i w razie
zagrozenia dzwon 112,

Zwracaj uwage na nietypowe zachowania w otoczeniu szkoty, proby wejscia za inng osoba, pozostawione
przedmioty i naruszenia zabezpieczen.

Nie blokuj drog i wyjs¢ ewakuacyjnych. W razie ewakuacji stosuj instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego.

Kazde naruszenie lub nietypowe zdarzenie zglo$ dyrektorowi i, jezeli wymaga tego sytuacja, odnotuj w
rejestrze.

Osoby odpowiedzialne za nadzor nad wejsciem:

1. Janusz Gucwa 2. Elzbieta Moranda



