Instrukcja logowania do Office 365.

1. Wchodzimy na strone www.office.com lub bezposrednio, jesli chcemy zalogowad sie
do Microsoft Teams na strone https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-
365/microsoft-teams/group-chat-software.

2. Po wczytaniu strony naciskamy Zaloguj sie.

3. Podajemy swdj adres mailowy.

B Microsoft
Zaloguyj

Jkowalski@zspptaszkowa.onmicrosoft.com

Mie moZesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania
Pc g

Uwagalll

Adres mailowy potrzebny do zalogowania kazdy z ucznidw ma dostepny na swoim koncie w
dzienniku elektronicznym w Module Uczen pod zaktadkg Dostep Office365.

4. Wopisujemy hasto pierwszego logowania Student.123 i naciskamy zaloguj.

B8 Microsoft
< jkowalski@zspptaszkowa.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Mie pamietam hasta

Zaloguy



http://www.office.com/
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

5. W nastepnym oknie aktualizujemy nowe hasto.

B8 Microsoft
jkowalski@zspptaszkowa.onmicrosoft.com

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowad hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasto

Mowe hasto

Potwierdz hasto

Zaloguj

Wopisujemy aktualne hasto Student.123 i wpisujemy 2 razy nowe hasto. Wymyslamy w miare
skomplikowane hasto, gdyz musi ono spetniac polityke bezpieczenstwa.

B5 Microsoft
jkowalski@zspptaszkowa.onmicrosoft.com

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaZ logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj




6. Po zalogowaniu pokaze nam sie okienko o nazwie Pomoz nam chronic¢ Twoje konto,
gdzie naciskamy przycisk Dalej.

a8 Microsoft
jkowalski@zspptaszkowa.onmicrosoft.com

Pomoz nam chroni¢ Twoje
konto

Firma Microsoft wiaczyta wartosc domysine
zabezpieczen, aby zabezpieczy¢ Twoje konto.
Dowiedz sie wiece] o zaletach domyslnych wartosa
zabezpieczen

Ma razie pomin (bedzie to wymagane za 14 dni)
Uzy] innego konta

Dowiedz sie wiecej

7. Pobieramy aplikacje Microsoft Authenticator na telefon. Pobra¢ mozna rowniez
korzystajac z ustugi App Store lub Google Play. Po zainstalowaniu aplikacji
wybieramy przycisk Nastepne.

Zabezpiecz swoje konto

Twaoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Rozpocznij od pobrania aplikagji

m~
o Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz
Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalgj".
|

Chee uzyé inngj aplikagi uwierzytelniania




8. Wociskamy przycisk Nastepne.

Aplikacja uwierzytelniania

Skonfiguruj konto

Dodaj nowe konto w aplikagji.

9. Przy pomocy zainstalowanej aplikacji Microsoft Authenticator na telefonie skanujemy
kod QR i dajemy Nastepne.

Aplikacja uwierzytelniania

Zeskanuj kod QR

Zeskanu) ten kod QR przy uzyciu aplikacji do uwierzytelniania. Spowoduje to potaczenie aplikacji do
uwierzytelniania z Twoim kontem.

Po zeskanowaniu kodu QR wybierz przycisk  Dalg]”.

Mie moZesz zeskanowad obrazu?




10. W kolejnym kroku musimy zatwierdzi¢ powiadomienie, ktére zostato wystane do

naszej aplikacji. Wciskamy przycisk Nastepne.

Microsoft Authenticator

Sprébujmy

[Zah'.rierdi powiladomienie, ktdre wystalismy do Twaojg aplikacji]

Wstecz

11. Powiadomienie zostaje zatwierdzone. Naciskamy przycisk Nastepne.

Microsoft Authenticator

[ Powiadomienie zatwisrdzo ne]

v

Wstecz

12. Wyswietli nam sie komunikat o pomysinym skonfigurowaniu informacji

zabezpieczajgcych. Wciskamy przycisk Gotowe.

Powodzenie

Swietnie! Pomyslnie skonfigurowano informacje zabezpieczajace, Wybierz przycisk ,Gotowe", ab}]

fontynuowad Iﬁguwanie]

Domysina metoda logowania: Microsoft Authenticator — powiadomienie

i~
©  Microsoft Authenticator




13. Mozemy juz sie cieszy¢ prawidtowo skonfigurowanym dostepem do ustugi Office 365.

Office 365 Wyszuka
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Dobry wieczor
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®
MS TEAMS
:“ OneDrive
- Ostatnio uzywane foldery
l‘ Documents
Praejdz do ushugi
®

SharePoint

Czesto uzywane witryny

Do dyspozycji mamy caty pakiet darmowych aplikacji jak Word, Excel, PowerPoint, OneDrive

itd.

Do nauki zdalnej niezbedny bedzie program MS Teams. Mozna z niego korzystac
bezposrednio w przegladarce internetowe;j. Zalecane jest jednak zainstalowanie go

bezposrednio na komputerze stacjonarnym.



